GUIA DE SOLICITUDES DE FORMACION EXTERN &
GESFORM A&
HOSPITAL UNIVERSITARIO TORRECARDENAS

PERFIL DEL ALUMNADO




Lo primero que debemos hacer, es entrar en la web de
GESFORMA del Hospital Universitario Torrecardenas

https://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdesalu d/cht/gesforma/
o0 desde el icono de GESFORMA en la intranet del H. U.  Torrecardenas
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Gesforma-SSPA Acceso a GESFORMA

GESFORMA SALUD es una herramienta cuyo objetivo fundamental es la

gestion de la Formacion Continuada de los Profesionales del Complejo ; s
Hospitalario Torrecardenas. Desde esta web podrd consultar la oferta & Usuario dorminio SAS
formativa, matricularse, acceder a |a plataforma wvirtual de formacion, modificar

sus datos personales y cambiar sus credenciales de acceso. Tambign podra |
acceder al historial de los cursos  solicitados oy préwimarmente, 3 las
certificaciones de las actividades que ha superado. B Clave de acceso

Se recomienda utiizar PG y acceder a la Plataforma atraves de log |

navegadores Google Chrome o Firefox. |

AIiene problemas con el acceso?

o= | Iniciar sesion

| + | Solicitud de docencia |

Una vez dentro, introducimos nuestro usuario y contrasefia DMSAS, e iniciamos sesion.



AYUDA

Susolicitud de docencia esta siendo estudiada,

Acciones propias del rol

Inscripaién a cursos
Liskado de cursos a los que poder inscribirse,

Formacion externa
&h Listadao v creacion de solicitudes de Formacian externa,

Opciones generales

\V Mis datos ||! ! Recursos de interés ‘r Perfiles

faestiona loMdatos personales Listado de recursos de inkarés proparcionados : Seleccion de perfil

¥ Listado de cursos en los que se ha inscrito, Descarga de certificados asociados sesiones chinicas,

7 ; A : i
s Mis cursos e ¢ Sesiones diicas.

IMPORTANTE: Actualizar y completar nuestros datos personales, s i aun no lo hemos
hecho. Sin esto, no podremos utilizar la plataforma . Para ello, pulsamos en “Mis datos”.




Su solicitud de docencia esta siendn estudiada,

Acciones propias del rol
- | I
IT'ISCI'IDCIOT'I 4 CLrs0s Mis cuUrsos r 1 Sesiones clnicas,
Listado de cursos & los que pader nscribirse, Listado de cursos en los que se ha inscribo, | Descarga de certificados asociadns sesiones clinicas,
' o
Formacion externa
&L Listado v creacian de solictudiesdg formacion extarna,

Opciones generales

o« Ms datos

GGestiona los datos personales

' Perfiles

m Recursos de interés
Listada de recursos de inkerés proporciona Seleceion de perfi

Si queremos realizar una solicitud para una formacion externa, pulsamos aqui.




Formacion Externa

in externa.

| ‘ Marmbre del cursa & Fec. solicitud < | Estado o
| [
|- I | 1

‘ & ¥ JORMADAS DE PRUEEA 08/07/2019 |

<]

| 4 | Voler | + | Hueva solicitud

Aqui podemos revisar las solicitudes de formacion
externa que hemos realizado en GESFORMA

@ Pulsamos en “nueva solicitud” para crear una nueva, siempre antes de la fecha de la actividad.
Al menos con un mes de antelacion



® Cumplimentamos los datos que falten, ya que si hemos actualizado antes nuestros datos, estos

se cumplimentan automaticamente.

Formulario de Solicitud a Formacion Externa

BYUDA
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Datos personales y profesionales del interesado
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X - bumdan: Horms
Sk wch ey calkdsd de - ~ | Poerke | Partcpark Doce v || mhmio Inestigadar
Irdigue @ conlrumd &0 o= bo= mAdudos s Echas de celebmdSn. S la acludad =8o conlere unmaduls, Irdiguels Bmblen.

Introducimos los moédulos en el caso de

gue tenga mas de uno, siempre dentro del
afno en curso.



Conceptos solicitados
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Mo = han ancontrade mgistros

Hombre = Docame oo ATl Qeirodyzea B arlo el arch boy prke "Cargary

Anadimos un nombre + Selscaianar
descrintivo

Lugar, fecha yfirmafcon antelacién minima de veinte dias hibiles al inicio de 1a actividad)

Conde yampE expresame vk B hefricciones covkabdar ¢v B womatouge: k.
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Mot por e | caal 2 solizind k3 £ o recharads desde 3 Uiidad de Fomacie.
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Introducir la pagina web
de la formacion externa
o bien un documento con
la informacion.

En el caso de la EASP o
IAVANTE introducir la
notificacion en la que se
comunica oficialmente su
seleccion.

®Para seguir modificandolo en un futuro pulsamos en guardar borrador. Si ya esta terminada la
solicitud, pulsamos en firmar y nos aparecera una ventana, donde seleccionaremos nuestro
mando intermedio y nuestro director de division. Una vez seleccionados picamos en Firmar.




Asi queda nuestra
Solicitud, por si queremos
imprimirla

Debes saber que no es necesario
enviar nada en formato papel.

o Servkelo AndaLe e Salu
ISR CONSEJERIA DE SALLD Y FAMEIAS

SOLICITUD DE ASISTENCIA & ACTIVIDADES EXTERNAS DE FORMACION PARA EL PERSONAL
1.S0LICITUD

1.1 [DATOS PERSONALES ¥ PROFESIONALES DE LA PERTONA INTERESADA
PRIMER APELLIDO

SECUNDD APELLIDD | HOMERE

DML

LOCALIDAD

| CALLE. PLAZA O AVDA.

l.l.l.u.nm_niagxmml.mm'uunman FURCIDNAL

DENOMINACION DEL FUEETD

HOMERD

—
-

]

CATEGDRILA
AN TRATIVG

[ runcionss [Jestatutamio [ |rasomar [ |EvewTuaL [ |susTmuTo  [X] INTERMO

12 | DATOS SOBRE LA ACTIVIDAD DE FORMACION
DEROHINATION
PRUEEA £

ENTIDAD ORGANZADORA MODALIDAD

PRESEMCIAL

FECHA DE CELEBRACIKIN:
ACTIVEDAD: Desde 02022013 Hasia DBOCZ01S

LUBAR DE CELEBRACHIN:
DURACHIN T horas
DURACION 1 dias

SEVELLA

ABIBTENCIA EN CALIDAD DE:
[JroxesTe PARTICIFANTE

1.3 | LUGAR, FECHA Y FIRMA

[Joocente  [Jarusmno [ INVEITIGADOR

E! abajo firmante, conore y acepla expresaments fas insirucciones comefidas en ia normativa vigenés
En ALMERIA, 25 de fabrero de 2019
La parsona imeressss

2. A CUMPLIMENTAR POR EL ORGANO COMPETENTE
21 | INFORME PRECEFTIVO DEL CRGAND COMPETENTE

L3 asistencin 3 =5t SCHVIOSOST S8 JuR0TIZAFAN CUAMI0 Mednan AT 305 Congicknes

1. Las necesidades dei Senvicio permiten su asistenda D NO

2. En cazo afrmativo, &z de inlerds directo para la Orpanizacién: |:| NO
Er caen Srmaibi, inciuys:

Pemisa reribuido del 080272013 al 08022013 e [Juo

Gastos imscripcidn o mafricuia D Bl E NO

Sasios de desplazamisnis [xlsr [na

Diistas. = D MO

Boisa de Esludios (Corsas supetiones a un mes natura] D 1] MO



Inigia > Farmasis an edema

Formacion Externa

Solicitudes de Formacion Externa

Hombre del cursa &

Fec. solicitud < Estado 2
| Ll £
2 PRUEE 4 PDTE.AUTORIZACION 0
| 4 iolver | + | Huswa solicitud

Hospital Universitario

Torrecardenas

Servicio Andaluz de Salud /" g\

CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS  sunraoe suoatuon

@ 2013 Sendoig Andaluz de Salud

® Ahora mismo nuestra solicitud esta pendiente de autorizacion de nuestros mandos.



Servicio Andallz de Saud Este es el modelo de
N SETVICID ALz (2 Salld

P S 1€ JERIA DE SALUD Y FAMILIAS resolucion aue veras.

RESOLUCION DE ASISTENCIA A ACTIVIDADES DE FORMACION ¥ /
FPERFECCIOMAMIENTO PROFESIOMAL DEL PERSOMAL DEL S.AS.

En relacidn a su soficitud de asistencia a actividades de formacidn y conforme a lo establecido en Ia Resolucién
0194/17, de 30 de junio, por la que =& regula el régi de_ggi; i3z a activijades externas de formacidn y
perfeccionamiento profezional del personal del 5. A.5., est:

RESUELVE CONCEDER A:

CUERPOI/CATEGORIA: ADMINISTRATING GRUPO: C1
VINCULACION LABORAL: INTERING

CENTRO DE 3ESTINO{
PUESTO DESEMPENADOD:

la asistencia solicitada a la actividad de formacidn:

ACTIVIDAD: PRUEBA 4

ORGAMIZADO POR: SADECA

LUGAR CELEBRACION: SEVILLA EN CALIDAD DE: PARTICIPANTE
FECHA DE CELEBRACION: DEL 08/02/2019 AL 0B/02/2019

Dicha concesién incluye:

PERMISO RETRIBUIDO  [] DESDE EL: 08/02/2019 HASTA EL: 08/02/2018. N° DIAS: 1
GASTOS DE INSCRIFCION O MATRICULA  [] 0.0€

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO [ vehiculo propic: AUDI A4 (Digsel) - AAASODD
DIETAS [X]

BOLSA DE ESTUDIOS [

OBSERVACIONES:

]

eUna vez autorizado por nuestros responsables, la Direccion General de Personal firmara la
Resolucion que podremos consultar en nuestra solicitud y donde se indicard los conceptos
concedidos (dias, desplazamiento, dietas, etc, lo que proceda). Te llegara un email de aviso.



®Firmada la resolucion por la Direccion General de Personal, nuestra solicitud estara “Pendiente
de Documentacion”. Una vez finalizada la Actividad, en el plazo de quince dias:

Debemos adjuntar todos los documentos requeridos, como el certificado de asistencia, pago de
matriculas, dias,...(s0lo los aprobados) siendo siempre los originales, pasando el estado de la
solicitud a “ Pendiente de Liquidacion “.

Docurmentos aportados por el profesional, drdenes de viaje v liguidaciones

NNNNNN War

Mo se han encontrado registros

Importante comprobar
que el nimerodecuenta /< remen

“ Documento

Pulse aqui para wer informacion sobre el sistema GIRO

se encuentre activo en

Hacienda. Podemos

comprobarlo mediante el =
sistema GIRO Reniine .

Fuede renunciar al derache cancedida en esta resalucién pulsanda el botén 'Renuncia’. La renuncia supane la pérdida del derecha reconosida v le impide walver a solisitarla par

TR NN

Servicio Andaluz de Salud A
CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS sunraoe anosuson

Hospital Universitario

®Pulsamos “confirmar documentacion” y la documentacion pasa a la Unidad Integral de
Formacion, para resolver nuestra solicitud en el caso que nos hayan autorizado algin concepto a

liquidar.



Documentos a presentar para la liguidacidn

En esta seccidn se adjuntard la documentacién justificativa de asistencia y gastos de maticula, alojamiento, manutencian ¥ locomasian

Cuando haya subide los documentos pulse el botén ‘Confirmar documentacién' para tramitar &l médulo al estado de pendiente de liquidacién. Recuerde gue si la documentacién
aportada en esta seccién no es original o no estd firmada electrénicamente, ha de apartar los documantos originales a la Unidad de Formasisn
Mimero Cesde Hasta Estado
< 1 07 /02/2015 07 {02/2013 FPOTE. CIERRE
Hombre Wer
»x documentacidn v

Pulse aqui para wer informacion sobre el sistema GIRS

= Mombre

® Documento + Seleccionar

Renuncia

Pueds renunciar al derecho concedido &n esta resolucién pulsando el botén 'Renuncia’. La renuncia supone la pérdida del derecho reconoecide v I impide wohrer a selicitarle por
2l mismo concepto.

- uiolwer | &= @ Imprimir l= sclicitud =  Impririr resclucidn

®Si lo aprobado en la resolucion son los dias de asistencia (permiso retribuido), debes de subir
certificado de asistencia escaneado.

®Si te han aprobado la matricula ademas del certificado de asistencia debes subir justificante
original de pago, con el CIF de la Entidad Organizadora.

®Si te han aprobado desplazamiento y/o dietas debes subir certificado de asistencia, gastos
originales de locomocidn si no vas en coche propio y factura original de alojamiento.

@ Finalmente te avisaremos para firma de liquidacién si procede.



GUIA DE SOLICITUDES DE FORMACION EXTERN A
GESFORMA
HOSPITAL UNIVERSITARIO TORRECARDENAS

PERFIL DE MANDO
INTERMEDIO




Lo primero que debemos hacer, es entrar en la web de
GESFORMA del Hospital Universitario Torrecardenas

https://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdesalu d/cht/gesforma/
o0 desde el icono de GESFORMA en la intranet del H. U.  Torrecardenas

/“‘* i: (:; = {/“\ ul—*y P ;‘\ A \ S g ? f:‘i; Torrecardenas

Gesforma-SSPA

GESFORMA SALUD es una herramienta cuyo ohjetivo fundamental es la
gestion de la Formacion Continuada de los Profesionales del Complejo ; o
Hospitalario Torrecardenas. Desde esta web podrd consultar la oferta & Usuario dominio SAS
formativa, matricularse, acceder a |la plataforma wvirtual de formacion, modificar
sus datos personales y cambiar sus credenciales de acceso. También podra
acceder al historial de los cursos  solicitados v, proximamente, a3 las
certificaciones de las actividades que ha superado.

Acceso a GESFORMA

@8 Clave de acceso

Se recomienda utilizar PC y acceder & la Plataforma  atraves de los

navegadores Google Chrome o Firefox. |

a‘Aene problemas con el acceso?

o= | Iniciar sesidn

| + | Solicitud de docencia |

Una vez dentro, introducimos nuestro usuario y contrasefia DMSAS, e iniciamos sesion.



AYUDA

Su salicitud de de o estudiada,

Acciones propias del rol

e e ; A : i
£ II"ISCI'IDCIOI"I & CLIrsos e Mis cursos L ] gi‘ Sesiones clinicas.
e
% Listado de cursos alos que poder inscribirse, T Listado de cursos en los que se ha inscrito., W Descarga de certificados asociados sesiones chinicas,
L )
Formacion externa
&L Listado v creadon de solictudes de Formacion externa,

Opciones generales

'\v Mis datos M recursos de interés iy Perfies

aestiona los datos personales Listado de recursos de inkarés proparcionados ~ Seleccion de perfil

Complejo hospitalario —
Torrecardenas Servicio Andaluz de Salud * ~ A N

CONSEJERIA DE SALUD yymia ot montuon

B2013 Setvicio Andaluz de Salud

IMPORTANTE: Actualizar y completar nuestros datos personales, s I aun no lo hemos
hecho. Sin esto, no podremos utilizar la plataforma . Para ello, pulsamos en “Mis datos”.



AYUDA

jeitud de d estudiada,

Acciones propias del rol

II"ISCI'IDCIOI"I & CLIrsos Mis cLrsos v g gi‘ Sesiones clinicas.
Listado de cursos a los que poder inscribirse, Listado de cursos en los gque se ha inscrito, W Descarga de certificados asociados sesiones chinicas,
L

Formacidn externa
&L Listado v creadon de solictudes de Formacion externa,

Opciones generales

NEBecursos de interés ﬁ Perfiles

& recursns de interés proporcionados

t\v Mis datos

aestiona los datos personales Seleccion de perfil

Complejo hospitalario

Torrecardenas

Servicio Andaluz de Salud “ 7 A

CONSEJERIA DE SALUD yymia ot montuon

B2013 Setvicio Andaluz de Salud

Para revisar las solicitudes de formacion externa que debemos aprobar, pulsamos aqui



Formacion Externa

N externa.

Solicitudes de Formacién Externa

| W

Hormbre del curso 3

H¥ JORMADAS DE PRUEBA

Fec. solicitud <

Estada

| Voher

| + | Hueva solicitud

omplejo hospitalario
Torre

ecardenas

Qfolj200e

5|

RESLELTA

Servicio Andaluz de Salud "7 4 N\
CONSEJERIA DE SALUD  sunraoe anoaLuan

@ 2013 Servicio Andaluz de Salud

Una vez en formaciéon externa veremos todas las
solicitudes de nuestra unidad. Previamente recibimos

correo de aviso.

Pulsando en el icono podremos anotar si las necesidades del servicio permiten su asistencia.



(hservaciones realizadas por el mando intermedio (MARIA DOLORES SANCHEZ MIRALLES)

1. Las necesidades del Senicio permite sU asistencia; © 8 No

A x

/

Cuando entremos en la solicitud, bajamos hasta que encontramos este apartado, en el que
debemos seleccionar “Si” 0 “No” y anotar las observaciones si proceden.

Una vez seleccionada la opcién correspondiente, terminamos el proceso pinchando al final de la
solicitud la pestaia “Guardar”.



